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Corso operativo per le Società Sportive

Cambiamo
velocità
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Disponibile sempre: 24 ore su 24

Il tesseramento “fai da te” delle Società sportive del CSI…

Disponibile sempre: 365 giorni all’anno
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Da casa o ufficio, senza necessità di spostamento

Il tesseramento “fai da te” delle Società sportive del CSI…

Accessibile da qualsiasi dispositivo collegato a internet
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Il tesseramento “fai da te” delle Società sportive del CSI…

Possibilità di pagamento immediato e sicuro
anche con Carte di Credito con tesseramento in
tempo reale*

* la validità della polizza assicurativa scatta dal giorno successivo
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La novità: pagamento e inserimento immediati...

- Pagamento con carta di credito (Visa, Mastercard) su sistema di pagamento 
senza spese e commissioni bancarie

- Pagamento con “conto a scalare” ricaricabile per bonifico o contanti presso il Comitato 
CSI*
* Le tessere saranno inviate solo se e quando il saldo sarà sufficiente; nel caso in cui non vi fosse credito sufficiente, occorre
“ricaricare” il conto a scalare e poi procedere all’invio delle tessere inserite

- E’ possibile continuare ad usare la piattaforma come 
la vecchia “Modulistica online”, con stampa del Mod. 
2/T, consegna e pagamento presso il Comitato CSI.
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Come accedere all’area riservata del
tesseramento online

Da un qualsiasi PC o dispositivo mobile

digitando l’indirizzo:
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Nella schermata 
iniziale cliccare su 
“Nuove Società 
sportive”.
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Successivamente 
selezionare 
“Modello 1/T –
Domanda di 
affiliazione al 
CSI”.
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Viene messo in 
download un file         
che bisogna 
stampare, compilare 
in ogni sua parte e far 
firmare al Presidente 
della Società sportiva.
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Nella stessa sezione si 
trovano i link ad altri 
documenti e fac-simili 
utili.

Allegato  al  modello  di 
affiliazione 1/T  dovrà  
essere  consegnato  in  
originale  anche  il  
modello  di 
tesseramento dei 
dirigenti (2/T) 
compilato in ogni sua 
parte.
Cliccare su “Modello 
2/T cartaceo – Modulo 
per il tesseramento di 
Atleti e Dirigenti”.
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Viene messo in 
download un file         
che bisogna 
stampare, compilare 
in ogni sua parte e far 
firmare al tesserato e 
al Presidente della 
Società sportiva.

Tutta la modulistica (il 
Modello 1/T della 
affiliazione e i Modelli 
2/T dei tesserati), 
dopo essere stata 
debitamente 
compilata e firmata 
andrà consegnata in 
originale al Comitato 
CSI di competenza, 
accompagnata dalla 
quota di affiliazione e 
da quelle di 
tesseramento.



tesseramento online

Una volta effettuata l’affiliazione, di norma dopo pochi giorni, il Comitato CSI di
competenza attribuirà alla società:
• il Codice di affiliazione; questo Codice è pubblico (si ricava anche dalla tessera
CSI) e contraddistingue in modo univoco e continuativo (resta immutato negli
anni) la affiliazione di quella società al CSI. Questo stesso Codice sarà anche
quello di eventuale iscrizione al Registro Nazionale delle ASD. Il Codice di
Affiliazione della società è costituito da 8 cifre di cui le prime tre
contraddistinguono il Comitato CSI di competenza e le ultime cinque il numero
attribuito alla società medesima.

• la Password di accesso al Tesseramento Online; un codice alfanumerico di 5
cifre, che consentirà, da quel momento in poi (e negli anni successivi), di poter
utilizzare il Tesseramento Online. La password è segreta e può essere comunicata
solo al Presidente della società sportiva, ovvero inviata all’indirizzo e-mail
indicato sul Modello 1/T.

Da questo momento la società è autorizzata ad utilizzare il Tesseramento Online
come qualsiasi società già affiliata al CSI.
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Procedura per le
Società Sportive
GIA’ AFFILIATE

(fino a 4 anni sportivi precedenti)
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Nella schermata 
iniziale cliccare su 
“Società sportive 
già affiliate al CSI”.
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Compilare il riquadro 
“Accesso al 
tesseramento on 
line”: nei campi va 
inserito il Codice di 
Affiliazione attribuito 
dal Comitato CSI di 
competenza, e la 
password 
alfanumerica.

02001143

*****

02001143

virtus.lg@miamail.it

RICHIESTA PASSWORD
Nel caso in cui la 
password fosse stata 
smarrita, nel box 
successivo a quello 
precedente, inserire il 
codice della società e 
la stessa e-mail
contenuta nella 
affiliazione. La 
password verrà 
inviata via e-mail.



tesseramento online

PIU’ ANNI SPORTIVI…
Nel caso in cui la Società svolga più 
discipline con scadenza diverse, possono 
comparire più anni sportivi: quello 
“vecchio” per alcune discipline e quello 
“nuovo” per altre. Scegliere l’anno giusto…
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AFFILIAZIONE
Una volta entrati 
nell’area riservata si 
può scaricare il 
modulo di 
affiliazione, cliccando 
su “Stampa Modello 
1/R di rinnnovo”.

Viene messo in 
download il file         
che bisogna 
stampare, compilare 
in ogni sua parte e far 
firmare al Presidente 
della Società sportiva.
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CONTROLLARE I DATI
E’ fondamentale 
controllare l’esattezza e 
completezza dei dati 
della Società. Dati 
inesatti o incompleti, 
potrebbero precludere  
la fruizione di alcuni 
servizi.
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Tesseramento  dei soci

La società sportiva può:

• Rinnovare i tesseramenti in essere 
negli anni precedenti (fino a due 
anni prima)

• Inserire il tesseramento di nuove 
persone
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Rinnovare le tessere

Per rinnovare tutti o alcuni 
tesserati della stagione sportiva 
precedente cliccare su “Rinnovo 
tesserati da A.S. precedenti”.
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Si possono così rinnovare i tesserati degli ultimi 2 anni sportivi
precedenti; è possibile, attraverso l’uso dei filtri disponibili,
dividere ed estrarre i soci per iniziale, per data di nascita, i Non
Atleti dagli Atleti, i maschi dalle femmine e, per gli atleti, in base
all’attività sportiva che essi hanno svolta.

01/01/1970 01/01/1985
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Apparirà una schermata con l’elenco dei tesserati dove è possibile selezionare,
“biffando” l’apposito quadrato di selezione alla sinistra del cognome, solo quelli
che si intendono rinnovare. Gli altri resteranno in archivio e potranno essere
rinnovati, se necessario, in un secondo momento.
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Cliccare ora sul pulsante “Torna al menù principale”; apparirà di nuovo la
schermata iniziale…
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Qui, viene visualizzato 
il numero dei tesserati 
inseriti e l’importo da 
versare.

Cliccando su 
“Vedi/Modifica 
elenco”,è possibile 
visualizzare la lista dei 
nominativi e 
modificare o 
cancellare le richieste 
di tesseramento.
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Cliccando sul cognome 
sarà possibile riaprire 
la scheda della 
persona, correggere i 
dati, o caricare la foto o 
la scansione del suo 
documento di identità.
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Inserire nuovi tesserati

Per inserire nuovi tesserati, nella stessa 
schermata cliccare invece su 
“Inserimento nuovi tesserati per l’A.S. 
ecc. ecc…”
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Selezionare il tipo di 
tessera Atleta (AT) o 
Socio non atleta (SO). 
I campi da compilare 
obbligatoriamente 
sono  il  COGNOME,  
il  NOME,  la  DATA  e  
il  LUOGO  di  
NASCITA,  il  COMUNE  
di RESIDENZA e 
l’INDIRIZZO.
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Occorre indicare le 
attività sportive 
svolte dagli atleti e le 
qualifiche ricoperte 
dai Soci non atleti. Le 
discipline sportive 
che compariranno nel 
menù a tendina 
saranno solo quelle 
indicate dalla società 
sul modulo di 
affiliazione.
Un Atleta (AT) può 
anche avere 
qualifiche e incarichi 
tipici del Socio (SO).
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Se compare la 
funzione “Caricare 
foto, è possibile 
l’upload di foto 
tessera in formato 
digitale.
Se non si vuole 
abbinare alcuna foto 
alla tessera, lasciare 
selezionato il “No” e 
proseguire cliccando 
su “Conferma”.
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Se si vuole caricare 
una foto, selezionare 
“Sì”, e viene avviata la 
procedura di upload.
Il Comitato può anche 
aver attivato il 
caricamento della 
scansione del 
documento d’identità 
(in Jpeg non in Pdf).

In caso si utilizzi un 
dispositivo dotato di 
fotocamera, a fianco 
del pulsante “Carica 
foto” apparirà anche 
il pulsante “Camera” 
che consentirà 
l’immediata 
esecuzione della 
digitalizzazione 
dell’immagine del 
tesserato (e anche del 
documento) posto 
davanti alla 
fotocamera.
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Cliccando su “Camera” 
si apre un avviso di 
Adobe Flash Player 
che chiede all’utente 
di consentire l’accesso 
alla videocamera. 
Cliccare su “Consenti”. 
Inquadrare il soggetto 
col volto in primo 
piano ben illuminato 
(come in una foto 
tessera), e cliccare su 
“Scatta foto”.
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Stampa dei Moduli
Terminata la procedura di inserimento dei dati di tutti i tesserati si può
procedere alla relativa stampa partendo dalla solita schermata iniziale.
La stampa, firma e conservazione dei moduli di tesseramento, è importante,
poiché essi vanno conservati agli atti di chi inserisce i dati online:
-in caso di utilizzo della piattaforma come semplice “modulistica”, essi sono
inseriti dal Comitato Csi ed a questo vanno portati i moduli,
- nel caso in cui la piattaforma venga utilizzata come “tesseramento” vero e
proprio, spetta alla Società sportiva (che è il soggetto che inserisce
materialmente i dati) conservare gli originali cartacei.
La loro conservazione (in modo simile al certificato medico, laddove richiesto)
non è un fatto puramente burocratico, ma in realtà garantisce e tutela il
soggetto che tratta i dati personali del tesserato; pertanto non va sottovalutato
né tantomeno dimenticato di adempiervi.



tesseramento online

Se vi sono più 
tessere, tutte senza 
foto, si potrà 
scegliere la funzione 
“Modello – 2/T 
multiplo (fino a 14 
nominativi per 
pagina)”. Se la tessera 
è una sola, oppure 
nelle tessere sono 
contenute foto verrà 
stampato il “Modello 
2/T singolo (un 
nominativo per 
pagina)”.

Con la stampa del Mod. 2/T (o il pagamento del
tesseramento) si effettua l’invio telematico
presso il Comitato Csi dei dati dei tesserati.
Da quel momento essi non saranno più
modificabili o annullabili da parte della Società
sportiva.
Apparirà in entrambi i casi, infatti, la seguente
finestra di avviso…

Cliccando su “OK”  si procede 
avanti, mentre cliccando su 

“Annulla” si torna alla possibilità 
di effettuare modifiche.
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Viene messo in 
download un file         
che bisogna 
stampare, compilare 
in ogni sua parte e far 
firmare al tesserato e 
al Presidente della 
Società sportiva.
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Il pagamento delle tessere

Una volta completato 
l’inserimento delle 
tessere, si può 
procedere al 
pagamento delle 
relative quote e alla 
loro validazione in 
tempo reale. Sulla 
schermata iniziale, 
cliccare sulla funzione 
“Paga ora”. Apparirà il 
consueto avviso:

Cliccare su “OK” e 
proseguire. Apparirà 
una importante 
finestra riassuntiva:
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Apparirà una importante 
finestra riassuntiva, nella 
quale vengono elencate 
tutte le tessere che 
stanno per essere  
inviate, le relative quote  
ed i consensi al 
trattamento dei dati 
personali (Privacy).

Selezionare per ciascuno 
la “configurazione “della 
privacy da lui stabilita, 
cancellando i consensi 
che il tesserato non 
intende concedere.

Selezionare per ciascun 
tesserato anche le eventuali 
polizze assicurative con cui 
integrare quella “base”.
I relativi costi sono sommati 
al totale.

A questo punto, le opzioni di pagamento sono due:
1) utilizzo del “credito a scalare”, se vi è ancora una somma sufficiente, che 
procederà all’addebito dell’importo a decremento della somma
2) utilizzo della carta di credito personale o della Società, che reindirizzerà sul 
sistema Unicredit e proseguirà come una normale transazione online.
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L’utente viene 
reindirizzato sul 
sistema di 
pagamento 
UniCredit. 
Cliccare su 
“Avanti”.

Compilare con 
tutti i dati della 
carta di credito 
e la vostra 
email.
Cliccare su 
“Avanti”.
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Sarà ora possibile scaricare la ricevuta di pagamento 

L’operazione è così TERMINATA REGOLARMENTE.
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Il consenso della “Privacy”
Raccogliere il “consenso al trattamento dei dati personali” è

che tutela sia l’utente, sia chi conserva ed elabora i suoi dati anagrafici; è pertanto
un gesto non puramente burocratico, ma di assoluta importanza per tutti al fine di
essere a posto con tutte le normative di legge.
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I consensi relativi al trattamento 
dei dati personali, sulla base del 
D.Lgs. 196/2003 e successive 
modificazioni, hanno tre tipi di 
finalità, contraddistinti dalle 
prime tre lettere dell’alfabeto.

Finalità A: è il consenso di “base” per poter raccogliere, archiviare nonché 
trasmettere alla compagnia assicuratrice, i dati anagrafici; esso è 
obbligatorio e senza di esso la persona non può essere tesserata.

Finalità B: è il consenso all’utilizzo di immagini, (foto tessera, foto e video 
delle gare, foto della squadra) e alla loro riproduzione su sito internet, 
pubblicazioni, social network ecc. E’ un consenso opzionabile; tuttavia è 
importante perché non si potrebbero pubblicare le foto delle partite o 
delle squadre.

Finalità C: utilizzo dei dati personali a fini commerciali, ad esempio, dopo 
accordi di sponsorizzazione con aziende che potrebbero effettuare l’invio 
di materiale pubblicitario. E’ un consenso opzionabile o meno; tuttavia, nel 
dubbio, ricordiamo che esso è importante per poter ottenere 
sponsorizzazioni.

Se il tesserato non 
concede il consenso 
a una o a entrambe 
le finalità 
opzionabili, esse 
vanno deselezionate. 
Il testo esatto della 
dichiarazione della 
privacy (col modulo 
da stampare e far 
firmare) è scaricabile 
dal link in azzurro 
“Consenso privacy”, 
proprio sopra le 
colonne delle 
finalità.
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Le polizze assicurative
INTEGRATIVE

In aggiunta alla polizza assicurativa di “base”, è
possibile sottoscrivere polizze integrative che
migliorano la copertura da rischi. La sottoscrizione
di queste polizze può avvenire esclusivamente con
la piattaforma online. Le polizze sono nominali,
vale a dire che si possono aggiungere anche solo
ad alcuni tesserati, scegliendo per ciascuno di essi
la copertura più idonea.
La polizza integrativa può essere sottoscritta
all’atto dell’inserimento o del rinnovo
direttamente dalla solita pagina di riepilogo e
prima di effettuare il pagamento.
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A fianco di ciascuno tesserato si trova un menù a tendina, 
aprendo il quale, è possibile selezionare per uno o più 
tesserati dell’elenco, l’aggiunta di una polizza integrativa, 
scegliendone una dall’elenco a discesa.  Se il tesserato ha 
anche una qualifica può aggiungere un supplemento RCT. Il 
costo relativo alle polizze viene sommato al totale da pagare.

Per vedere un 
riassunto delle 
garanzie di ciascuno 
profilo di polizza 
integrativa, si può 
cliccare il link azzurro 
in alto “Polizze 
integrative 
aggiuntive” e aprire 
un file che le illustra 
sinteticamente.

E’ anche possibile aggiungere una 
polizza integrativa ad un nominativo già 
inserito durante il corso dell’anno 
sportivo, dalla voce di menu “Altre 
funzioni”.
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Nella schermata principale, 
come ultimo box, appare quello 
delle “Altre funzioni”. Appaiono 
sei funzioni principali:
• il riepilogo dei Mod. 2/T già 
inviati, 
• l’elenco che permette la 
modifica dei tesserati e la 
stampa della “Lista certificata”  
e delle tessere
• l’archiviazione di documenti  
della società in formato 
digitalizzato

Altre funzioni

…e ancora:
• la possibilità di compilare 
online le Distinte Giocatori
• la visualizzazione dell’estratto 
conto degli ultimi 50 movimenti 
sul credito a scalare
• l’aggiunta di polizze 
assicurative integrative a 
tesserati già inseriti
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1) Elenco modelli 2/T precedenti

Cliccando su questa funzione 
apparirà una schermata che 
riepiloga tutte le ultime 36 
“spedizioni” di tessere fatte 
online, e consente anche la 
ristampa dei relativi Modelli 
2/T.
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2) Elenco/modifica tesserati
e stampa Lista Certificata/tessere

Cliccando su questa 
funzione apparirà una 
schermata che 
consente, con una 
procedura simile a 
quella del rinnovo 
dall’anno precedente, 
la estrazione 
dell’elenco dei propri 
tesserati.

01/01/1970 01/01/1985
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Modifica e caricamento delle foto, 
cliccando su “Modifica” a destra di ogni 
nominativo
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Apparirà il classico form
dove saranno visualizzati i 
dati riepilogativi del 
tesserato. Saranno 
modificabili solo i dati:
- Indirizzo
- Telefono
- Email
--Codice Fiscale
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Se si vuole caricare la 
foto, selezionare “Sì” e 
appare il consueto 
form.

Si possono caricare la 
foto e il documento 
scannerizzati in formato 
“.jpg” o sostituire quella 
già esistente.
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Stampa della Lista certificata dei 
tesserati, che si ottiene “biffando” le 
caselle di selezione dei singoli atleti che 
si vuole estrarre e cliccando poi su 
“Stampa Lista certificata”.

Stampa delle tessere (valide solo a 
livello territoriale), che si ottiene 
“biffando” le caselle di selezione dei 
singoli atleti che si vuole estrarre e 
cliccando poi su “Stampa tessere”.
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Viene messo in 
download un file         
che è la vera e propria 
“Lista Certificata dei 
tesserati”.Oppure viene messo in download un file 

contenente le tessere in formato 

Laddove è inserita una foto, nell’angolo in 
alto a sinistra viene sovraimpresso
un micro-timbro “CSI”
anti-falsificazione.
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3) Archivio documenti

E’ possibile caricare le 
scansioni di verbali, 
statuto, documentazioni 
varie e logo della 
società.
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4) Distinte giocatori

Consente di compilare 
online le distinte di 
gioco di una partita, 
attingendo i dati 
anagrafici e di 
tesseramento degli 
atleti dal database delle 
società sportiva
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Compilare in alto i dati 
della gara. Si può 
inserire anche il 
percorso web del logo 
di uno sponsor.
Selezionare i nominativi 
degli atleti e stampare il 
PDF.



tesseramento online

La distinta resta 
memorizzata  nell’area 
riservata e si può 
ristampare, duplicare e 
modificare per le altre 
gare.

Logo sponsor
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5) Visualizza movimenti credito a scalare

Permette di visualizzare a 
video l’elenco delle ultime 
50 operazioni effettuate 
utilizzando il “Credito a 
scalare”, comprensive sia 
degli addebiti effettuati per 
saldare i tesseramenti svolti 
online, sia  le “ricariche” 
effettuate presso il Comitato 
di appartenenza.
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Assistenza
La Presidenza Nazionale mette a disposizione per le Società sportive ed i Comitati CSI 

l’indirizzo e-mail:

tesseramento@csi-net.it
al quale indirizzare quesiti, suggerimenti o segnalazioni di malfunzionamenti.
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velocità
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